EVLI

Laatimispvm: 1.11.2023

Rekisterinpitaja:

Evli Oyj ("Evli”)
Aleksanterinkatu 19 A
PL 1081

00101 Helsinki

p. (09) 476 690

Yhteyshenkilo rekisteria koskevissa
asioissa:

Evlin tietosuojavastaava:
tietosuoja@evli.com

Rekisterin nimi:

Evli-konserni henkilostorekisteri — Rekrytointi

Rekisterin kayttotarkoitus:

Rekrytointiin: Tyo- ja harjoitteluhakijoiden seuranta ja karsinta.

Rekisteroidyt:

Evlin ulkopuolisia seka sisaisia tyo- ja harjoitteluhakijoita.

Rekrytoijat (HR) toimivat padkayttajana rekrytointijarjestelmassa
(Reachmee) ja méaaritelevat ketka esimiehista/tiimilaisia saavat paasyn
mihinkin rekrytointiprojekteihin jarjestelmassa. Ulkopuolinen
rekrytointikonsultti voi tapauskohtaisesti saada paasyn tietoihin.
Rekrytointijarjestelman liséksi, Evlissa on Microsoft Teams -palvelulla
toteutettu lista opiskelijarinkilaisista.

Rekisterin tietosisalto ja
tietojarjestelmat:

e Rekisteriin tallennetaan:

¢ Hakija tayttaa itse seuraavia tietoja: sahkopostiosoite, nimi
puhelinnumero, kotikaupunki, maa, cv ja hakemuskirje seka
tarvittaessa muita mahdollisia liiteita (opintorekisteriote,
todistukset). Hakija voi itse poistaa omia tietojaan milloin vain,
muutoin kaikki tiedot poistuvat jarjestelmasta 12 kuukauden
paasta.

e Rekrytoija (HR) seka esimiehet/tiimilaiset voivat arvioida
hakijoita jarjestelmassa.

Rekisteria kayttavat tietojarjestelmat:
e Reachmee-rekrytointijarjestelma
e Teams (opiskelijarinki)
e Recright

Saannonmukaiset tietolahteet:

Tiedot saadaan Iahtokohtaisesti rekisterdidyilta itseltadan hanen
suostumuksellaan. Rekrytointeja tehdaan yhdessa esimiehen kanssa
henkildstohallinnon tuella.

Siséiset vastaanottajaryhmat:

Konsernin henkildstohallinto, esimiehet, tiimilaiset ja omalta osalta
hakija itse.

Saannonmukaiset tietojenluovutukset:

Tietoja voidaan luovuttaa Evli-konserniin kuuluville yhtidille seka
viranomaisille naiden lakiin perustuvan tietojensaantioikeuden
toteuttamiseksi. Muutoin tietoja voidaan luovuttaa ainoastaan
rekisterdidyn suostumuksella tai valtuutuksella.
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Tietojen siirto EU:n tai ETA:n ulkopuo-
lelle:

Tietoja kasitelladn paésaantoisesti EU/ETA-alueen sisalla. Tietoja
voidaan siirtaa jasenvaltioiden ulkopuolelle ainoastaan lainsaadannon
edellyttamalla tavalla.

Rekisterin suojaus:

Manuaalinen aineisto:
o Kaikki tietoja kasittelevat henkilot ovat lakisaateisen
salassapitovelvollisuuden ja/tai salassapitosopimuksen alaisia
o Tiedot sailytetdan lukituissa tiloissa
e Kulunvalvonta jarjestetty kaikkiin tiloihin, joissa tietoja
kasitellaan.

Sahkoisesti tallennetut tiedot:

o Kaikki tietoja kasittelevat henkildt ovat lakisaateisen
salassapitovelvollisuuden ja/tai salassapitosopimuksen alaisia

e Rekisteriin paasy rajoitettu kayttdoikeuksin. Kullakin
henkilotietojen kasittelijalla on oma kayttajatunnus ja salasana

o Tietojarjestelmien kayttdoikeudet on kayttdoikeusryhmien avulla
rajattu siten, etta kullakin kayttajalla on paasy vain
tydtehtavissaan tarvitsemiinsa tietoihin.

o Tietokantaan paasy rajoitettu yllapito-oikeuksin. Kullakin
yllapitajalla on oma erillinen kayttajatunnus ja salasana
yllapitotehtavia varten

e Rekisterinpitamiseen kaytettyjen tietojarjestelmien hallinnassa
noudatetaan Evli-konsernin tietoturvasaanndstoa ja -ohjeita.
Teknisesti tietojarjestelmat ja niiden kayttoliittymat on suojattu
mm. palomuurilla ja jarjestelmien tiedot varmuuskopioidaan
saannollisesti.

o Julkisessa tietoverkossa tietoja siirrettdessa kaytetaan salausta,
ellei rekisterdity nimenomaisesti salli salaamatonta tietojen
siirtoa (esim. salaamattoman sahkopostin kaytto hakijan
nimenomaisella suostumuksella).

e Kulunvalvonta jarjestetty kaikkiin tiloihin, joissa tietoja
kasitellaan.

o Rekisterin luottamukselliset tiedot seka sailytysajat, arkistointi ja
havittdminen ovat maaritelty Evli-konsernin arkistointiohjeessa
seka tietosuoja- ja tietoturvaohjeissa.

Tarkastusoikeus ja oikeus vaatia
tiedon korjaamista:

Hakijalla on oikeus tarkistaa hanta koskevat rekisteriin tallennetut tiedot.
Tarkastusoikeutta koskevat pyynnot tulee esittaa kirjallisina rekisterin
yhteyshenkiloille. Hakija tunnistetaan ennen oikeuden tayttamista.

Mikali rekisteroidyissa tiedoissa on virheita tai puutteita, hakija voi ottaa
yhteytta tietojen korjaamiseksi, poistamiseksi ja/tai muun rekisterdidyn
oikeuden toteuttamiseksi Evli, Henkilostohallinto tai Tietosuojavastaava,
PL 1081, 00101 Helsinki. P. (09) 4766 9701.

Muut henkildtietojen kasittelyyn
liittyvat oikeudet:

Katso henkilotietojen kayttdo www.evli.com/fi/footer/henkilotietojen-kaytto
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